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документов, образующихся у специалистов (работников) Учреждения, находящихся у него в прямом подчинении. 
2.3. При проведении проверок учитывать, что подлинность документов устанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей должностных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д. 
При чтении документов, после установления их подлинности, проверять 
документы по существу, то есть с точки зрения достоверности, законности отраженных в них хозяйственных операций, информации, фактах и т. д. 
2.4. Достоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом соответствующих должностных лиц, осмотром объектов в натуре и т.д. Законность отраженных в документах операций устанавливается путем проверки их соответствия действующему законодательству. 
2.5. При выявлении фактов использования поддельных документов незамедлительно информировать директора Учреждения, а также принять соответствующие меры по недопущению составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов. 

3. Заключительная часть 
3.1. Изменения и дополнения к Положению о мерах недопущения составления неофициальной отчетности и использования в Учреждении. 
3.2. Срок действия данного Положения не ограничен. 
3.3. Настоящее Положение может быть отменено только решением директора учреждения. 
3.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно. 
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ITosn0skenne 0 Mepax HeAONYIEHHsI COCTABIICHHUS
HEO(HUHATLHOI OTYETHOCTH HCNIO/IB30BAHNS MOAIETBHBIX JOKYMEHTOB
B MJIOY «/lerckmii cag Ne 246»

1. O6mue nostoxkeHust

1.1. Hactosmee Ilonoxenue pa3paboTaHo B Imelsx HEJIOMYIEHUSI COCTABIICHUS
HEOQHIHMATBHOM  OTYETHOCTH M HCIHONB30BAHUS  TOIETbHBIX JIOKYyMEHTOB B
MYHHIMIAIBHOM JIOLIKOJILHOM 00pa3oBaTebHOM yupexaenun «JleTckuii cag Ne 246y
(nanee - Yupexnenue), B COOTBETCTBUM CO cTaTheil 13.3 DenepanbHOro 3aKkoHa ot 25
nexkabps 2008 roma Ne 273-®3 "O npoTHBOAEHCTBHH koppynuuu". B ciyuae
M3MEHEeHHs 3aKOHOaTeNbeTBa Poceuiickoll Menepanuu, peryaupyiomero copepxanue
Hacroswero [lonoxkenns, B Hero BHOCSTCS COOTBETCTBYIOIIME IONPABKH K
JIOTIOJIHEHHSI.

1.2 "Or4er" - 3T0 MUCHMEHHOE WIM YCTHOE COOOIIEHHE IO KOHKPETHOMY BOIIPOCY,
KOTOpPOE OCHOBAHO Ha JOKYMEHTAJIbHBIX JAHHBIX;

1.3. "JlokyMeHT" - HOKYMEHT, CO3JaHHBIl TIOCYIapCTBEHHBIM OPraHOM, OpraHoM
MECTHOTO CaMOYNPABJICHHUSI, FOPUIMYECKAM UIH (PU3NUECKUM JIMLOM, OQOPMIICHHBI B
YCTaHOBJICHHOM IOPsiJIKE U BKJIIOYEHHBIH B JJOKyMEHTOOGO0pOT;

1.4. "JloxymenTtupopanue" - dukcauus MHGOPMALMH HA MaTepHaIbHBIX HOCUTENAX B
YCTaHOBJIEHHOM TIOPSIIIKE;

1.5, TToanMHHOCTE JOKYMEHTOB YCTaHABIMBAETCS MyTeM HPOBEPKH MOIMHHOCTH
TNOAMKCEH JIONJKHOCTHBIX JIMI[ M COOTBETCTBUS COCTABJEHMS JOKYMEHTOB JaTam
OTPAXKEHHS B HUX ONEpaLuid, HHpopMmaimu, GakTos U T.1.

2. Tlopsimok jelcTBHii NpH  OOHADYKEHHH HCHNOJIL30BAHHMS  TOLIEIbHBIX
AOKYMEHTOB H COCTABJIEHHSI HeO(PHIHAILHON OTYETHOCTH

2.1. Tlpu oOHapyXeHHH COCTaBIEHMSI HEODMUMANLHOM OTYETHOCTH JOJKHOCTHBIE
JMIa, B YbH IOJHOMOYMS B COOTBETCTBUH C JOJDKHOCTHBIMHM OOS3aHHOCTSMH BXOHUT
TMIOArOTOBKA, ~COCTABJICHHE, MPEJCTABICHHE M HANpaBJIeHHEe OTYETHOCTH HEeCyT
[IEPCOHANILHYIO  OTBETCTBEHHOCTh 3a COCTABJIEHHE HEODHIHMAIBLHOM OTYETHOCTH M
HCIIOJIb30BaHMs MOAIETBHBIX JOKYMEHTOB.

2.2. JlomKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a COCTABIIEHHE IOKYMEHTOB 10 CBOEMY
HAIIPaBIEHUIO NIeATEbHOCTH, HEOOXOIMMO BECTH HENMOCPeICTBEHHbIH KOHTPONb H
PeryJissipHO  OCYLIECTBIATH IPOBEJEHHE IIPOBEPOK HA MpeJMeT MOAJIHHHOCTH




